Stanowiska ds. rozliczeh odpadéw komunalnych i VAT

submit
XML
Stanowiska ds. rozliczeh odpadéw komunalnych i VAT

Stanowiska ds. rozliczen odpadow komunalnych i VAT
kontakt:

tel. 013 461 70-45
013 461 70-46
fax.013 461 73-73

e-mail: finanse@olszanica.pl

1. Organizowanie przetargéw na wywo6z odpadéw komunalnych

2. Zakup urzadzen do gromadzenia odpadéw komunalnych (kontenery, pojemniki ,kosze uliczne).

3. Przygotowywanie wspdlnie z Radcg Prawnym projektéw uchwat w sprawie utrzymania czystosci i porzadku
na terenie gminy oraz opfat z tytutu wywozu odpadéw komunalnych od wiascicieli nieruchomosci.

4. Prowadzenie kart optat za odpady komunalne witascicieli nieruchomosci, ewidencji oséb zobowigzanych

do uiszczania optat w systemie komputerowym.

5. Egzekwowanie optat za odpady komunalne od witascicieli nieruchomosci, rozliczanie sottyséw z pobranych
kwot i przekazywanie wtasciwym pracownikom informacji o naleznym sottysom wynagrodzeniu

z w/w tytutu.

6. Opracowywanie decyzji i prowadzenie postepowania w sprawie zastepczego wywozu odpadéw.

7. Prowadzenie rejestru VAT w zakresie opfat za Smieci.

8. Kompletowanie rejestréw czesciowych VAT, sporzadzanie rejestru zbiorczego, sporzadzanie miesiecznych
deklaracji VAT - 7, korekt, oraz terminowe i prawidtowe rozliczanie podatku od towaréw i ustug z Urzedem
Skarbowym.

9. Prowadzenie urzadzen ksiegowych (amerykanka) dla budzetu gminy - organu oraz miesieczne , terminowe
przekazywanie uzgodnionych danych pracownikom ksiegujgcym dochody i wydatki budzetowe, sporzadzanie
bilansu rocznego z wykonania budzetu gminy.

10. Rozliczenia w zakresie inwestycji oraz zakupu srodkéw trwatych, rozliczanie inwentaryzacji, naliczenie
rocznych kwot umorzenia i amortyzacji, sporzadzanie sprawozdan statystycznych w zakresie srodkdw
trwatych, inwestycji i zakupdw inwestycyjnych, prowadzenie i aktualizacja kart Srodkéw trwatych.
11.Prowadzenie wiasciwych dla stanowiska teczek spraw, prawidtowe opisywanie dokumentéw,
przechowywanie oraz przekazywanie do archiwum zaktadowego.
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