GMINA OLSZANICA
OLSZANICA 81
38-722 OLSZANICA

Zaproszenie do zlozenia ofert w trybie zapytania ofertowego na ,kompleksowg obstuge bankowg
budietu Gminy Olszanica i jej jednostek organizacyjnych”

Nr FK.3231.27.2020 dnia 24.02.2020

ZAPROSZENIE DO ZtOZENIA OFERT W TRYBIE ZAPYTANIA OFERTOWEGO NA ,KOMPLEKSOWA
OBStUGE BANKOWA BUDZETU GMINY OLSZANICA | JEJ JEDNOSTEK ORGANIZACYINYCH”

I. INFORMACIJE O ZAMAWIAJACYM

GMINA OLSZANICA

38-722 OLSZANICA
NIP 6881246016
tel. (13) 461 70 45

fax 4617373
e-mail: gmina@olszanica.pl
adres strony internetowej: www.olszanica.pl
I1. PODSTAWA PRAWNA

Postgpowanie prowadzone przez Gming Olszanica — warto$é zaméwienia nie przekracza 30 ty§ . EURO - na
podstawie art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. , Prawo Zamdéwieri Publicznych” zwanej dalej ,,ustawa”
( tekst jednolity Dz. U. z 2019 r. Poz.1843ze zmianami).

II1.OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA.

1. Przedmiotem zamdwienia jest kompleksowa obsluga budZetu Gminy Olszanica i jednostek
organizacyjnych Gminy Olszanica , obejmujaca:

Urzagd Gminy w Olszanicy ,

Gminny Osrodek Pomocy Spolecznej w Olszanicy,
Centrum Integracji Spolecznej z/s w Stefkowej ,

Zespot Szkolno — Przedszkolny w Uhercach Mineralnych ,
Zespot Szkolno - Przedszkolny w Olszanicy ,

Gminna Biblioteka Publiczna w Olszanicy.

2. Obstuga bankowa bedzie polegaé na:

- otwarcie i prowadzenie rachunku podstawowego w zlotych polskich dla budzetu Gminy i jej jednostek
organizacyjnych,

- otwarcie i prowadzenie pomocniczych rachunkéw budzetu gminy Olszanica i jednostek organizacyjnych
zgodnie z dyspozycjami wydanymi przez te jednostki tj. rachunek dotacji, rachunki otwarte na potrzeby
realizacji projektow wspotfinansowanymi §rodkami UE, rachunki zakladowego funduszu $wiadczen socjalnych |
rachunki kaucji, depozytdw i innych wynikajacych z przepiséw prawa.



- umozliwienie zamawiajacemu podgladu na wszystkie swoje uruchomione rachunki bankowe oraz jednostek
organizacyjnych wskazanych przez zamawiajacego

- otwarcie rachunkow bankowych Gminy Olszanica i jej jednostek organizacyjnych ma nastapi¢ w terminie
umozliwiajacym sprawne przekazanie $rodkow z dotychczasowych rachunkéw zamawiajacego na nowe
rachunki wraz z zachowaniem plynnoéci obstugi bankowe;.

- otwieranie kolejnych rachunkéw bankowych bedzie nastgpowalo w terminie nie dluzszym niz do 2 dni
roboczych od dnia zloZenia przez Zamawiajacego wniosku o otwarcie rachunku bankowego. Zamawiajacy
zobowigzuje si¢ do otwierania kolejnych rachunkéw na zasadach i warunkach wskazanych w ofercie.

- przyjmowanie wplat gotéwkowych na wszystkie rachunki bankowe Zamawiajacego i dokonywanie wyplat
gotdwkowych przez osoby upowaznione.

- udostepnienie bezplatnego systemu elektronicznej bankowosci wraz z oprogramowaniem , instalacja ,
serwisem i przeszkoleniem pracownikow

- lokowanie wolnych $rodkéw na lokatach terminowych i negocjowanych,
- zapewnienie obstugi kasowe;j.

3. Mozliwos¢ zaciggania kredytu krotkoterminowego na rachunku biezacym budzetu gminy na pokrycie
niedoboru budzetu do wysokoéci okreslonej upowaznieniem w uchwale budzetowej. Wysoko$¢ kredytu
krétkoterminowego na rok 2020 wynosi do 2 000 000,00 z ( dwa miliony). Oprocentowanie kredytu w rachunku
biezacym oparte bedzie na zmiennej stawce WIBOR 1 M skorygowanej o marze banku ( dodatnig lub ujemna).

4. Pozostale ustugi bankowe:
a) udzielanie porgczen,
b) potwierdzenie sald na rachunkach,

¢) mozliwos¢ generowania wyciagéw bankowych z ustaleniem salda i dokladnego opisu dokonanej operacji na
kazdy dzien roboczy,

5. Zamknigcie rachunkéw bankowych w trakcie trwania umowy bedzie dokonywane przez Wykonawce na
podstawie pisemnego wniosku Zamawiajacego i nastapi najpézniej z uplywem miesigca od daty wplywu do
banku wniosku.

6. Realizowanie przelewow bankowych krajowych i zagranicznych:
a) za dokonywanie przelew6w wewnatrz banku Wykonawca nie bedzie pobierat oplat,

b) za dokonywanie przelewéw w formie elektronicznej poza bank Wykonawcy , wykonawca nie bedzie pobierat
oplat

c) w przypadku dopuszczenia przez system do zrealizowania transakcji nieautoryzowanych z winy wykonawcy ,
na wykonawcy ciazy obowiazek pokrycia strat z tytulu dopuszczenia przez system do zrealizowania transakcji
nieautoryzowanych,

7. Bezplatne wydanie lub przedluzenie waznosci tokenoéw , certyfikatow

8. Automatyczne przenoszenie przez bank na rachunek podstawowy budzetu gminy odsetek dopisanych do
poszczegdlnych rachunkéw bankowych wskazanych przez Zamawiajacego,

9. Wybrany bank zobowigzany jest do zapewnienia obstugi kasowej na terenie miejscowosci Olszanica od daty
podpisania umowy zapewniajac przyjmowanie wplat gotéwkowych kierowanych na rachunek Zamawiajacego .



IV.OSOBY UPRAWNIONE DO KONTAKTOW Z WYKONAWCAM]I
w sprawach formalnych : Lucyna Wereminska -tel. (13) 461 70 45
V. OFERTY CZESCIOWE.
Zamawiajacy nie dopuszcza skladania ofert czeSciowych.
V1.  OFERTY WARIANTOWE.
Zamawiajacy nie dopuszcza skladania ofert wariantowych.

VII. INFORMACJA O PRZEWIDYWANYCH ZAMOWIENIACH
UZUPELNIAJACYCH.

Zamawiajacy nie przewiduje udzielenia zamowien uzupehiajacych.
VIII. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA.
Zamowienie realizowane bedzie w okresie 12miesiecy.
Przewidywany termin rozpoczecia 12 marca 2020 roku
Termin zakonczenia do 11 marca 2021 roku

IX. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU ORAZ OPIS SPOSOBU DOKONYWANIA OCENY
SPELNIANIA TYCH WARUNKOW.

O udzielenie zaméwienia moga ubiegac sie¢ Wykonawcy, ktérzy:

nie podlegajg wykluczeniu;

spelniaja warunki udziatu w postepowaniu, okreslone w ogloszeniu o zapytaniu ofertowym.
X. PODSTAWY WYKLUCZENIA Z UDZIALU W POSTEPOWANIU:

na podstawie art. 24 ust. | ustawy Pzp;

na podstawie art. 24 ust. 5 pkt 1 ustawy Pzp.

XI. WARUNKI UDZIALU W ZAPYTANIU OFERTOWYM

W zapytaniu cenowym moga wziaé udzial Oferenci, kt6rzy :

Zloza o$wiadczenia, ze

1.1.53 uprawnieni do wystgpowania w obrocie prawnym, zgodnie z wymaganiami prawa,

1.2. posiadaja uprawnienia niezbedne do wykonywania prac lub czynnosci, jezeli ustawy naktadaja obowigzek
posiadania takich uprawnien,

1.3. dysponujq niezbgdng wiedza i doswiadczeniem, a takze potencjalem ekonomicznym i technicznym oraz
pracownikami zdolnymi do wykonania przedmiotu zapytania ofertowego,

1.4 53 bankiem,

1.5.znajduja si¢ w sytuacji finansowej zapewniajacej realizacjg zlozonej oferty,




1.6.nie znajduja si¢ w trakcie postepowania upadiosciowego, w stanie upadlosci lub likwidacji,
2. Do oferty nalezy dotaczy¢ :
2.1 o$wiadczenia i dokumenty,

3.Oferenci przedstawiajq oferty zgodnie z wymaganiami zapytania ofertowego. Nie dopuszcza sie sktadania
ofert czgsciowych. Oferta powinna by¢ czytelna, sporzadzona w jezyku polskim i winna by¢ podpisana przez
osobg uprawniong do reprezentacji Oferenta badz upowaznionego przez niego przedstawiciela.

4. Wszystkie dokumenty, oSwiadczenia i projekt umowy (parafowany) winny byé podpisane przez osobe
uprawniong do reprezentacji Oferenta, badZz przez niego upowaznionego przedstawiciela. Dokumenty
przedstawione w formie kserokopii winny by¢ poéwiadczone za zgodno$é z oryginalem przez osobe uprawniong
do reprezentowania Oferenta lub osobe przez niego upowazniong.

5. Forma i termin skladania ofert

5.1 Oferty skladane w formie papierowej nalezy umiescié¢ w kopercie, ktora zaadresowana bedzie :
URZAD GMINY Olszanica

38-722 Olszanica 81

oraz posiada¢ bedzie oznaczenie : ,,Oferta na kompleksows obstuge bankowsg budzetu

gminy Olszanica i jej jednostek organizacyjnych”

Oferty nalezy sklada¢ w siedzibie Zamawiajacego :

- Urzad Gminy Olszanica /sekretariat /,

5.2 Oferty skiadane droga mailowg nalezy sklada¢ na adres: skarbnik@olszanica.pl . Dokumenty
skladane e-mailem musza by¢ podpisane przez upowaznione osoby i zeskanowane jako pliki
zalaczone do korespondencji. Pliki powinny by¢ zapisane w formacie umozliwiajacym odczytanie ich
treSci w PDF.

Oferty nalezy sklada¢ w terminie do 05.03.2020 roku do godziny 12.00.

Otwarcie ofert w siedzibie Urzedu ( sala narad) w dniu 05.03.2020 o godz. 13.00.

Oferta cenowa powinna by¢ zlozona na osobnym formularzu, stanowigcym Zalgcznik nr 1 do niniejszego
zaproszenia. Formularz powinien stanowié pierwszg strong oferty.

XIl. WYKAZ OSWIADCZEN 1DOKUMENTOW JAKIE MAJA DOSTARCZYC WYKONAWCY
W CELU POTWIERDZENIA SPELNIANIA WARUNKOW UDZIALU W POSTEPOWANIU

1 Wecelu  wykazania  spelniania  przez  wykonawce  warunkéw, oktérych  mowa
wart. 22 ust. 1 ustawy zdnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zaméwien publicznych, Zamawiajacy zada
przedstawienia nast¢pujacych dokumentow:

1) Zezwolenie na prowadzenie dzialalnoéci bankowej.

2 W celu wykazania braku podstaw do wykluczenia wykonawcy z postgpowania o udzielenie zaméwienia,
w okolicznosciach, o ktérych mowa w art. 24 ust. 1 ustawy, zamawiajacy zada przedstawienia nastepujacych
dokumentéw:

1) Oswiadczenieo braku podstaw do wykluczenia, zgodnie z treécia zalacznika Nr 3 do niniejszej

Specyfikacji.



2) Aktualny odpis z wlasciwego rejestru lub centralnej ewidencji i informacji o dzialalnosci gospodarczej,
Jezeli odrgbne przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub ewidencji , wcelu wykazania braku podstaw do
wykluczenia w oparciu o art. 24 ust. | pkt 2 ustawy, wystawionego nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uplywem
terminu skiadania ofert,

3. Jezeli wykonawca, wykazujac spelnianie warunkéw, o ktérych mowa w art. 22 ust. 1 ustawy, polega na
zasobach innych podmiotéw na zasadach okreslonych w art. 26 ust. 2b ustawy, a podmioty te beda braty udziat
w realizacji zam6wienia, zobowiazany jest przedstawi¢ dokumenty, o ktérych mowa w pkt 2, w odniesieniu do
podmiotow, ktdre beda braly udzial w realizacji czesci zamowienia.

4. Jezeli Wykonawca ma siedzib¢ lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej,
zamiast dokument6w, o ktérych mowa w pkt 2, skiada:

- dokument wystawiony w kraju, w ktérym ma siedzibe lub miejsce zamieszkania potwierdzajacy, ze: nie
otwarto jego likwidacji ani nie ogloszono upadloéci — wystawiony nie wczesniej niz 6 miesigcy przed uptywem
terminu skladania ofert,

5. Dokumenty  nalezy zlozy¢ woryginale Ilub kopii po$wiadczonej za zgodno$é
z oryginalem przez wykonawce.

Jezeli zlozona przez wykonawce kopia dokumentu bedzie nieczytelna lub bedzie budzita watpliwosci co do jej
prawdziwosci, Zamawiajacy moze zadaé przedstawienia oryginaléw lub notarialnie poSwiadczonej kopii
dokumentu.

6. W przypadku wykonawcow wspélnie ubiegajacych sig o udzielenie zaméwienia oraz w przypadku, gdy
wykonawca polegal bedzie na zasobach innych podmiotéw, kopie dokumentéw dotyczacych odpowiednio
wykonawcy lub tych podmiotéw sa potwierdzane za zgodnosc¢ z oryginalem przez wykonawce lub te podmioty.

i Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym Wykonawca zobowiazany jest ztozy¢ wraz z thumaczeniem na
jgzyk polski.

Do wypetnionego i podpisanego formularza oferty nalezy dotaczy¢ aktualne na dzien skladania ofert:
1.0éwiadczenie dot. spelniania warunkéw udziahu w postgpowaniu — Zat Nr 2.
2.0$wiadczenie dot. przestanek wykluczenia z postepowania — Zat. Nr 3.

3.Pelnomocnictwo do podpisania oferty (oryginat lub kopia potwierdzona za zgodnoé¢ z oryginalem przez
notariusza) wzglednie do podpisania innych dokumentéw skladanych wraz zoferta, oile prawo do ich
podpisania nie wynika z innych dokumentéw zlozonych wraz z oferta.

XIII. KRYTERIA OCENY OFERT I ROZSTRZYGNIECIE KONKURSU
Przy wyborze oferty, zamawiajacy bedzie sie kierowal nastepujacymi kryteriami i ich wagami:
1/. Cena - koszty obstugi bankowej — waga kryterium 80 %

2/. oprocentowanie $rodkéw pienigznych gromadzonych na rachunkach bankowych - waga
kryterium 20 %

Ad. 1 punktacja oferty w kryterium — cena - koszty obstugi bankowej bedzie wyliczona w nastgpujacy
sposob:

a) miesigczna oplata za prowadzenie rachunku bankowego podstawowego — 30%
Cn/Cbx 100 pkt x 30% =P
gdzie:
P — otrzymane punkty



Cn - cena ( oplata) najnizsza
Cb — cena badanej oferty
b) miesigczna oplata za prowadzenie rachunku pomocniczego — 20%
Cn/Cbx 100 pktx 20% =P
gdzie:
P — otrzymane punkty
Cn - cena ( oplata) najnizsza
Cb — cena badanej oferty
c) prowizja od wplat gotdéwkowych wlasnych i obcych - 20 %
gdzie:
P — otrzymane punkty
Cn — cena ( prowizja ) najnizsza
Cb — cena (prowizja)badanej oferty
d) prowizja od wyplat gotowkowych — 10 %
Cn/Cb x 100 pkt x 10% =P
gdzie:
P — otrzymane punkty
Cn — cena ( prowizja ) najnizsza
Cb - cena (prowizja)badanej oferty

Ad.2 punktacja oferty w kryterium oprocentowanie $rodkéw zgromadzonych na rachunkach
bankowych — bedzie wyliczona w nastepujacy sposob:

Cb/Cmax x 100 pkt x 20% =P
gdzie:

P — otrzymane punkty

Cmax — najwyzZsze oprocentowanie
Cb — oprocentowanie badanej oferty

3. W wyniku niniejszego postgpowania zostanie wybrana oferta, ktéra bgdzie speiniala warunki okreslone
w zaproszeniu do skladania ofert oraz bedzie przedstawia¢ najkorzystniejszy bilans powyzszych kryteriow.

X1. ZAWARCIE UMOWY I ISTOTNE POSTANOWIENIA UMOWY

1.Zawarcie umowy nastapi w terminie uzgodnionym z wybranym bankiem, nie pdzniej niz 14 dni od daty
podpisania powiadomienia o wyborze oferty.

2.Wszystkie oplaty i prowizje okre§lone w ofercie beda wielko§ciami statymi w okresie obowigzywania umowy,

3.0procentowanie $rodkéw na rachunkach bankowych moze zosta¢ zmienione w trakcie trwania umowy jedynie
w przypadku zmiany podstawowych stép procentowych,

4. Zamawiajacemu przystuguje prawo wypowiedzenia umowy obstugi bankowej budzetu Gminy Olszanica i
jednostek organizacyjnych przed terminem , na ktory zostaly zawarte z zachowaniem 3 — miesigcznego okresu
wypowiedzenia oraz formy pisemnej w nastgpujacych sytuacjach:

- w razie wystapienia istotnych okoliczno$ci powodujacych , Ze wykonanie umowy nie lezy w interesie
publicznym, czego nie mozna bylo przewidzie¢ w momencie jej zawarcia,

- wydania nakazu zajecia majatku Wykonawcy,

- przerwania realizacji postanowien umowy,



XILPOSTANOWIENIA DODATKOWE

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 r. wsprawie ochrony oséb fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogélne rozporzadzenie o ochronie
danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,,RODO”, informuje, ze:

administratorem Pani/Pana danych osobowych przetwarzanych w Urzedzie Gminy Olszanica jest : W6jt Gminy
Olszanica z siedziba ; Urzad Gminy Olszanica ,38-622 Olszanica 81 .

Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO wcelu zZwigzanym
z postgpowaniem o udzielenie niniejszego zamowienia publicznego

odbiorcami Pani/Pana danych osobowych beda osoby lub podmioty, ktérym udostepniona zostanie
dokumentacja postgpowania w oparciu o art. 8 oraz art. 96 ust. 3 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo
zamowien publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 1843), dalej ,,ustawa Pzp™;

Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane, zgodnie z art. 97 ust. | ustawy Pzp, przez okres 3 lat od dnia
zakonczenia postgpowania o udzielenie zamoéwienia, a jezeli czas trwania umowy przekracza 3 lata, okres
przechowywania obejmuje caly czas trwania umowy;

obowiazek podania przez Pania/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana dotyczacych jest wymogiem
ustawowym okreslonym w przepisach ustawy Pzp, zwigzanym z udzialem w postepowaniu o udzielenie
zamowienia publicznego; konsekwencje niepodania okreslonych danych wynikaja z ustawy Pzp;

w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie beda podejmowane w sposob zautomatyzowany,
stosowanie do art. 22 RODO;

posiada Pani/Pan:
— napodstawie art. 15 RODO prawo dostgpu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych;
— napodstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych

~ na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia przetwarzania danych
osobowych z zastrzezeniem przypadkéw, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO

— prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, ze
przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy RODO;

nie przystuguje Pani/Panu:
- wzwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych;
-  prawo do przenoszenia danych osobowych, o kiérym mowa w art. 20 RODO;

— na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz podstawa
prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO.

XII. POSTANOWIENIA KONCOWE

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo zakoficzenia zapytania ofertowego bez dokonania wyboru oferty bez
podania przyczyny. W przypadku takiego rozstrzygniecia, zostaja o nim zawiadomieni wszyscy, ktérzy zlozyli
oferte.

XIII. ZALACZNIKI



1 . Zalacznik nr 1 — Formularz Oferty( wzér)

2. Zalacznik nr 2 i 3 ~ Os$wiadczenie wykonawcy o spelnieniu warunkéw udzialu w postepowaniu oraz
niepodleganiu wykluczeniu

Zatwierdzam:

w O £

mgr iné. Kr f Zapalc



