/ Olszanica, 10. 01. 2020 .
( piecze¢ zamawiajacego)

Zapytanie ofertowe na zakup i dostawe materiatéw biurowych i eksploatacyjnych do
drukarek dla Urzedu Gminy w Olszanicy

Tryb udzielenia zamdwienia:

Postgpowanie prowadzone z wytgczeniem przepisow ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r.
Prawo zamowien publicznych (1].Dz.U.2019.1843) na postawie art. 4 pkt 8 ustawy. Postepowanie
jest prowadzone w trybie konkurencyjnym z zachowaniem zasad uczciwej konkurencji, réwnego
traktowania wykonawcow, jawnosci i przejrzystosci, a takze przy zachowaniu bezstronnosci i
obiektywizmu przez osoby przeprowadzajace postepowanie.

Przedmiot zamdwienia:

Przedmiotem zamdwienia jest sukcesywna dostawa materiatéw biurowych i eksploatacyjnych
do drukarek dla Urzedu Gminy w Olszanicy w okresie od 01 lutego 2020 r. do 31 grudnia 2020
.

Nazwa i adres zamawiajaceqo:
Gmina Olszanica , 38-722 Olszanica 81, NIP 6881246016.
e-mail gmina@olszanica.pl

l. Opis przedmiotu zamdwienia:

1. Zaopatrzenie i dostawa materiatéw biurowych do Urzedu Gminy w Olszanicy
—zat.nr 1.

2. Zaopatrzenie i dostawa materiatow eksploatacyjnych do drukarek do Urzedu Gminy
w Olszanicy — zat. nr 2

3. Wykonawca zobowigzuje si¢ do przedstawienia wyceny poszczegdinych elementéw
zamowienia (cene brutto) w przeliczeniu na jedna sztuke (lub odpowiednia jednostke
miary) i faczng wartos¢ zamdwienia - zat. nr1i 2.

4. Wykonawca w ramach zamdwienia bedzie zobowigzany do dostarczenia artykutow
zgodnie z iloscig podang przez zamawiajgcego w ciggu 2 dni roboczych od chwili
zgtoszenia zapotrzebowania.

5. Wz6r umowy - zat. nr 3.

6. Zamowienie bedzie realizowane na zasadach i warunkach okreslonych w umowie -
zat. nr3

7. Oswiadczenie o akceptacji umowy

Il. Ptatnos¢:
Rozliczenie transakcji nastepowaé bedzie przelewem na konto wskazane na fakturze.



lll. Ocena ofert:
Kazda oferta zgodnie z zatgcznikiem 1 i 2 bedzie oceniania osobno i jedynym kryterium oceny ofert
jest wartos¢ zamdwienia w cenie brutto.

IV. Opis sposobu przygotowania oferty
Oferent powinien stworzy¢ oferte na formularzu zatgczonym do niniejszego zapytania.
Oferta powinna by¢:
— opatrzona pieczatkg firmowa,
— posiadac date sporzadzenia,
— zawierac adres lub siedzibe oferenta, nr telefonu, nr NIP,
— podpisana czytelnie przez wykonawce.

V. Miejsce oraz termin skiadania ofert

Oferty zgodnie z zatgcznikiem nr 112 nalezy ztozy¢ w siedzibie Zamawiajgcego: Urzad Gminy w
Olszanicy, 38-722 Olszanica 81 w terminie do dnia 20 stycznia 2020 r.

- listownie na adres:

Urzad Gminy Olszanica

38-722 Olszanica 81

- lub osobiscie w sekretariacie Zamawiajgcego | pietro, pok. Nr 22.

Na kopercie nalezy umiesci¢ napis , Oferta na ustuge zaopatrzenia w materiaty biurowe /
eksploatacyjne do drukarek”

7. Zataczniki

Formularz ofertowy - materiaty biurowe (zatgcznik nr 1).

Formularz ofertowy — materiaty eksploatacyjne do drukarek (zatacznik nr 2)
Istotne postanowienia umowy ( zatgcznik nr 3).

Oswiadczenie o akceptacji umowy ( zat. nr 4.)

Klauzula informacyjna
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