Zarzgdzenie Nr 13
Woéjta Gminy Olszanica
z dnia 20 stycznia 2011 roku

w sprawie wyboru podstawowego systemu wykonywania czynnosci
kancelaryjnych, wyznaczenia koordynatora czynnosci kancelaryjnych,
ustalenia listy rodzajow przesytek wplywajacych, ktére nie sg otwierane przez
punkt kancelaryjny w Urzedzie Gminy Olszanica.

Na podstawie § 1 pkt 3, § 2 pkt 2 i 3 i § 42 pkt 3 Rozporzadzenia Prezesa
Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjne;j,
jednolitych rzeczowych wykazoéw akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu
dziatania archiwow zaktadowych (Dz. U. z 2011 r. Nr 14, poz. 67.)

zarzadzam, co nastepuje:

§ 1

Wskazuje wykonywanie czynnosci kancelaryjnych w Urzedzie Gminy
Olszanica w systemie tradycyjnym.
§2

Wyznaczam koordynatora czynnosci kancelaryjnych Panig Urszule
Podkalicka, pracownika archiwum zaktadowego.

§3

Okresla sie przesytki ktére nie moga by¢ otwierane przez sekretariat:
-adresowane imiennie, poufne, zastrzezone.

§4

Wykonanie zarzadzenia powierza sie Sekretarzowi Gminy.

§5
Traca moc zarzadzenia Woéjta Gminy Olszanica:
-zarzadzenie nr 32/2003 z dnia 25 lipca 2003 r. w sprawie instrukcji archiwalnej,
-zarzgdzenie nr 171a/2009 z dnia 25 lutego 2009 r. w sprawie wprowadzenia zmian
w jednolitym rzeczowym wykazie akt,
-zarzgdzenie nr 206 a/2009 z dnia 10 lipca 2009 r. w sprawie wprowadzenia zmian
w jednolitym rzeczowym wykazie akt

§5

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




