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Referat Finanséw
Stanowisko ds. ksiegowosci oswiaty

kontakt:
tel. 013 461 70-45
013 461 70-46
fax.013 461 73-73
e-mail: finanse@olszanica.pl

1. Prowadzenie wymaganych przepisami prawa urzadzen ksiegowych z zakresu:

- wydatkéw budzetowych placéwek oswiatowych (syntetyka i analityka) w ukfadzie dziat, rozdziat,

paragraf klasyfikacji budzetowej,

- zaangazowania i planu finansowego.

2. Biezaca analiza kartotek kosztéw i wydatkow.

3. Kompletowanie dokumentéw oraz terminowe ksiegowanie.

4. Prowadzenie rozliczeh kont rozrachunkowych oraz uzgadnianie sald.

5. Sporzadzanie miesiecznych - rocznych zestawien obrotéw i sald kont, rozrachunkowych, kosztéw, inwestycji i wydatkéw budzetowych,
funduszu oraz dokonywanie przeksiegowan zgodnie

z obowigzujacymi przepisami.

6. Sprawozdania miesieczne, kwartalne i roczne z zakresu prowadzonej ksiegowosci wydatkéw budzetowych, zobowigzah i
zaangazowania.

7. Zestawienie danych oraz przygotowanie sprawozdan z wykonania budzetu, informacji o przebiegu wykonania budzetu.

8. Sprawdzanie i zatwierdzanie dokumentéw ksiegowych do wyptaty oraz petnienie funkcji gtéwnego ksiegowego ZSP w Olszanicy, ZSP
w Uhercach Mineralnych oraz SP w Wanhkowej.

9. Przygotowanie danych do opracowania projektu budzetu w oparciu o projekty planéw finansowych, analiza wydatkéw z dyrektorami
szkot, korekty planéw finansowych, pomoc w rozliczeniach srodkéw pozyskiwanych z zewnatrz.

10. Prowadzenie ksiag rachunkowych Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych dla kazdej ze szkét.

11. Ewidencja syntetyczna Srodkéw trwatych, wyposazenia, umorzenia i amortyzacji.

12. Prowadzenie wtasciwych dla stanowiska teczek spraw, zgodne z przepisami prawa opisywanie dokumentéw oraz przechowywanie,
przygotowywanie do archiwum zaktadowego.
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