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Stanowiska ds. wymiaru , ewidencji i windykacji podatkéow
kontakt:

tel. 013 461 70-45

013 461 70-46

fax.013 461 73-73

e-mail: finanse@olszanica.pl

1. Zbierane materiatéw, prowadzenie i biezaca aktualizacja ewidencji nieruchomosci dla celéw ustalenia
powszechnosci opodatkowania na terenie gminy.

2. Terminowe i prawidtowe sporzadzanie wymiaru podatku rolnego, lesnego oraz podatku od nieruchomosci.
3. Przygotowywanie kontokwitariuszy imiennych oddzielnie dla kazdej wsi.

4. Uzgadnianie zapiséw kontokwitariuszy z rejestrami wymiarowymi , rejestrami przypiséw i odpiséw.

5. Zatatwianie podan o umorzenia, odroczenia i rozktadanie na raty sptat w naleznosciach pienieznych oraz
udzielanie ulg, zgodnie z obowigzujgcymi przepisami.

6. Zatatwianie odwotan i zazaleh oraz opracowywanie decyzji w tych sprawach.

7. Obliczanie przychodowosci gospodarstw rolnych.

8. Wydawanie zaswiadczen o stanie majatkowym, okresach optacania sktadek na ubezpieczenie spoteczne
rolnikéw.

9. Przeprowadzanie analizy zalegtosci w sptacie zobowiagzan pienieznych, biezace wystawianie upomnien

i tytutéw wykonawczych oraz ich aktualizacja (os. fizyczne).

10. Wydawanie zaswiadczen o nie zaleganiu w sptacie zobowigzan podatkowych.

11. Ksiegowos¢ analityczna podatkowa w systemie komputerowym (podatek od nieruchomosci, rolny, lesny,
podatek od Srodkéw transportowych oraz od posiadania pséw), kontrola podatkowa i sprawozdawczos$¢

w tym zakresie.

12. Zbieranie materiatéw, prowadzenie ewidencji ksiegowej oraz spraw zwigzanych z wymiarem podatku
od posiadania pséw.

13. Przekazywanie danych dotyczacych zrealizowanych dochodéw podatkowych wedtug klasyfikacji
budzetowej oraz kwartalne ustalanie naleznosci podatkowych pracownikowi prowadzacemu dochody
gminy.

14. Sporzadzanie sprawozdawczosci statystycznej w zakresie spraw prowadzonych (podatki, naleznosci

i pomoc publiczna).

15. Przygotowywanie projektdw aktéw prawnych w zakresie podatkdw i optat.

16. Przyjmowanie wnioskéw od rolnikéw w sprawie zwrotu podatku akcyzowego zawartego w cenie paliwa,
postepowanie dotyczgce przyznawania i rozliczania dotacji z PUW.

17. Prowadzenie wiasciwych dla stanowiska teczek spraw.
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