Zarzadzenie Nr 201/C/2009
Wajta Gminy Olszanica
z dnia 01 czerwca 2009 r.

w sprawie okreSlenia instrukeji przechowywania i archiwizowania dokumentacji

zwigzanej z realizacjg projektow wspolfinansowanych ze $srodkéw unijnych.

Na podstawie art. 30 ust. 1 i art. 31 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie
gminnym (Dz. U. z 2001 r. Nr 142, poz. 1591 z p6zn. zm.) oraz rozporzadzenia Prezesa Rady
Ministrow z dnia 22 grudnia 1999 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej dla organéw gmin
i zwigzkéw migdzygminnych (Dz. U. Nr 112, poz. 1319, z 2003 r. Nr 69, poz. 636 z 2006 r.
Nr 127, poz. 885) zarzadzam, co nast¢puje:

§ L.
Ustala si¢ w Urzedzie Gminy Olszanica instrukcje przechowywania i archiwizowania
dokumentacji — beneficjenta srodkéw i podmiotu realizujacego projekty wspolfinansowane
ze srodkow Unii Europejskiej, stanowigcg zalacznik do niniejszego zarzadzenia.

§ 2.
Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ merytorycznym komérkom  organizacyjnym
w Urzedzie Gminy Olszanica.

§ 3.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




Zatacznik
do zarzadzenia Nr 201/C/2009
Wajta Gminy Olszanica

INSTRUKCJA PRZECHOWYWANIA | ARCHIWIZOWANIA DOKUMENTACJI

3)

4)

3)
6)

7)

8)

ZWIAZANEJ Z REALIZACJA PROJEKTOW WSPOLFINANSOWANYCH ZE

SRODKOW UNIJNYCH

dokumentacja zwigzana z realizacja projektow dofinansowanych ze srodkéw Unii
Europejskiej jest przechowywana w siedzibie merytorycznych komérek organizacyjnych
Urzgdu Gminy Olszanica, a nastgpnie przekazywana jest do archiwum zakladowego,
zgodnie z zarzadzeniem Nr 32/2003 Wojta Gminy Olszanica z dnia 25 lipca 2003 r.
w sprawie instrukcji archiwalnej Urzedzie Gminy Olszanica,

za przechowywanie i archiwizowanie dokumentacji zwiazanej z realizacja projektow
dofinansowywanych ze srodkow unijnych odpowiadaja stanowiska merytoryczne
odpowiedzialne za realizacj¢ danego projektu,

zasady archiwizacji dokumentow ksiggowych okresla zarzadzenie Wojta Gminy
Olszanica Nr 201/B/2009 z dnia 1 czerwca 2009 r. w sprawie polityki rachunkowosci
w Urzgdzie Gminy w Olszanicy w zakresie projektow wspétfinansowanych
z  Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Podkarpackiego na lata
2007 - 2013,

wszystkie dokumenty dotyczace dotowanego projektu umieszcza si¢ w oddzielnym
segregatorze, ktory opatrzony jest takimi danymi jak: symbol (numer) projektu, nazwa
programu operacyjnego, jego priorytetu oraz nazwa funduszu, w ramach ktérego projekt
zostal dofinansowany,

segregatory z ww. dokumentami przechowywane s3g w zamknietych szafach,

ogolne zasady i tryb przechowywania i archiwizacji w Urzedzie Gminy Olszanica
dokumentéw zwigzanych z realizacja projektow i programéw wspétfinansowanych
ze sSrodkow unijnych, okreslajg dodatkowe przepisy Rozporzadzenia Prezesa Rady
Ministrow z dnia 22 grudnia 1999 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej dla organow
gmin i zwigzkéw miedzygminnych,

przechowywanie dokumentéw zwiazanych z realizacja projektéw musi by¢ zgodne
ze szczegOlowymi wytycznymi zawartymi we wlasciwych dokumentach programowych
oraz w umowie w sprawie finansowania danego projektu,

za okres przechowywania dokumentéw zwiazanych z realizacja projektow i programow
wspolfinansowanych ze $rodkéw unijnych przyjmuje si¢ okres wynikajacy
z postanowien zawartych w umowie.
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