ZARZADZENIE NR 106/2012
WOJTA GMINY OLSZANICA
z dnia 4 kwietnia 2012r.

w sprawie ustalenia zasad korzystania z samochodéw stuzbowych w Urzedzie Gminy Olszanica.

Na podstawie art. 33 ust. 1 i 3 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzadzie gminnym
(Dz.U. z 2001r. Nr 142, poz. 1591 z p6zn. zm).

zarzadzam, co nastepuje:

§1
Korzystanie z samochodow stuzbowych Urzedu Gminy w Olszanicy tj.
1) samochodu marki Skoda Oktawia, nr rej. RLS X997,
2) samochodu marki Lanos nr rej. KUL 6616,
3) samochodu marki Volkswagen nr rej. RLS K844

§2

1. Samochody stuzbowe przeznaczone s3 dla potrzeb wyjazdéw stuzbowych oséb zatrudnionych
w Urzedzie Gminy w Olszanicy.

2. Pracownicy zobowigzani sg zgtasza¢ zamiar wyjazdu stuzbowego na 2 dni przed wyjazdem,

z wyjatkiem wyjazdéw dokonywanych w ramach zabezpieczenia prawidtowego
funkcjonowania Urzedu.

3. Do wczesniejszego zgtaszania potrzeb nie sg zobowigzani: Wéjt, Sekretarz Gminy, Skarbnik
Gminy.

4. Zapotrzebowanie na samochod stuzbowy ( zat. Nr 1) sktadaja pracownicy Urzedu
w sekretariacie Urzedu celem uzyskania merytorycznej akceptacji Wojta, Sekretarza Gminy,

Skarbnik Gminy.

5. Zapotrzebowanie na samochadd stuzbowy nie obowigzuje samochodu marki Volkswagen
nrrej. RLS K844, gdyz pojazd ten stuzy do przewozu rzeczy i pracownikéw do robot
gospodarczych zatrudnionych w Urzedzie Gminy Olszanica. Merytorycznej akceptacji na
wyjazd udziela pracownik Referatu Rozwoju Gospodarczego sprawujacy bezposredni nzdzor
nad tymi pracownikami.

§3
1. Do prowadzenia samochodu stuzbowego upowazniony jest pracownik Urzedu wskazany przez
Wojta, ktory posiada kwalifikacje do kierowania pojazdem.
2. Po zakonczonej pracy pojazd winien byé przechowywany we wskazanym garazu.

§4

1. Podstawe wyjazdu samochodem stuzbowym Urzedu Gminy stanowi karta drogowa SM 101
(zat. Nr 2), ktora jest dziennym dokumentem eksploatacji pojazdu, na ktérym pola
6,9,11,12,14,15i 16 uzupetnia kierujacy, pola nr 1,2,3,4,10,13 i 17 - pracownik Referatu
Spraw Obywatelskich i Administracji.

2. Karte drogowa ( kazdego dnia przed wyjazdem) pracownikowi kierujgcemu wydaje pracownik
Referatu Spraw Obywatelskich i Administracji na dany dzien po otrzymaniu od kierujgcego
karty za poprzedni dzien.

3. Pracownik kierujacy samochodem udajacy sie na urlop lub zwolnienie lekarskie zdaje dowod
rejestracyjny samochodu, dokument potwierdzajacy zawarcie ubezpieczenia , karte drogowg
oraz kluczyki pracownikowi Referatu Spraw Obywatelskich i Administracji.

4. Na podstawie kart drogowych pracownik Referatu Spraw Obywatelskich i Administracji
dokonuje rozliczenia przebiegu samochodow stuzbowych, zuzycia paliwa sporzadzajgc:

- miesigczna karte eksploatacyjng ( zat. Nr 3)

- rozliczenie zuzycia paliwa (zat. Nr 4).

Prawidtowos¢ dokonanych zapiséw sprawdza Kierownik Referatu Spraw Obywatelskich
i Administracji.



5. Rozliczenie zuzycia paliwa nastepuje poprzez porownanie zuzycia paliwa wg ustalonej normy
i rzeczywistego zuzycia paliwa ustalonego na podstawie stanu paliwa na poczatku miesiaca
zwiekszonego o dokonane tankowania w ciggu miesiecznego okresu rozliczeniowego
pomniejszonego o stan paliwa na koniec miesigca.
6. W celu prawidtowego ustalenia rzeczywistego miesiecznego zuzycia paliwa w samochodach
stuzbowych, na koniec kazdego miesigca nalezy dokonac tankowania do petnego zbiornika.

§5
Wykonanie zarzadzenia powierza sie Kierownikowi Referatu Spraw Olywatelskich
i Administracji.

§6

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

" Kraysitof Zapak



